广东省中山大学教育发展基金会
项目管理办法
第1章 总 则
　　  第一条  为了进一步加强捐赠项目的管理，维护捐赠人、受益人和基金会的合法权益，充分发挥社会捐赠的重要作用，确保项目顺利实施，依照《基金会管理条例》《中山大学接受社会捐赠管理办法》和《广东省中山大学教育发展基金会章程》，特制定本办法。
第二条  广东省中山大学教育发展基金会（以下简称“基金会”）项目是指按照基金会宗旨致力于加强中山大学与社会各界的联系，募集办学资金，推动中山大学教育事业发展的专项捐赠项目。捐赠项目的设立必须遵守国家及地方相关法律法规要求，且遵循以下原则之一：
（一）推动学校教育教学质量和学术研究水平的提高；
（二）整合学校智力资源，积极开展社会服务；
（三）支持中山大学的建设，为学校的发展贡献力量。
第三条 项目的实施要尊重捐赠方的意愿以及维护学校的利益，体现社会公益性。
第2章 限定性项目的立项及审批
第四条  限定性项目是指捐赠方指定捐赠款或物资专项用于某个领域、某个院系或研究机构的项目。
第五条  新设立的限定性项目，具体受赠单位即项目执行单位须对捐赠方及资金来源进行背景审核，再根据《广东省中山大学教育发展基金会接受捐赠工作指南》完成协议签署及立项工作。
第六条  限定性项目协议期满后，无需重复立项。如需延续项目，项目执行单位应向基金会提交新的捐赠协议及资金使用计划。
第3章 非限定性项目的立项及审批
第七条  非限定性捐赠项目是指捐赠方未具体指定捐赠款或物资的使用对象及使用方式，可由基金会根据学校发展需要，统筹规划。
第八条  所有非限定性捐赠项目的资金使用由理事会审批决定。受益对象为符合《中山大学教育发展基金会章程》要求的单位和个人，但不包括为基金会提供主要捐赠的自然人、法人或其他组织等。
第九条  基金会负责汇总学校各职能部门、院系以及附属单位提交的资金使用申请报告，提交基金会理事会讨论审议。理事会决议通过后，由受益单位按照《广东省中山大学教育发展基金会接受捐赠工作指南》完成项目立项工作。
第4章 　　项目的实施
第十条  限定性项目与非限定性项目由基金会批准立项后，由项目执行单位负责实施。执行单位指定项目负责人和项目联系人负责管理和实施项目。
捐赠项目实行项目负责制。项目负责人对项目资金筹集、项目开展、执行成效和资金使用情况进行全过程管理并承担相应责任。如遇特殊情况需更换项目负责人，须报基金会备案。
第十一条  项目执行单位须制定捐赠项目管理办法或使用实施细则，以规范管理，确保捐赠财物的使用尊重捐赠人的意愿和双方的约定。如捐赠设立基金，则应制定基金章程。
第十二条  非留本捐赠资金到位后，项目执行单位应编制资金使用计划，并报基金会审核；对于留本基金，项目执行单位应根据捐赠者意愿每年使用基金增值部分。捐赠资金的使用应符合协议约定及基金会相关财务规定。
第十三条 项目执行单位在项目实施过程中，需要订立相关业务合同，相关程序参照《中山大学合同管理办法》执行。
第5章 　　项目的监督与验收
第十四条  项目执行单位应定期对捐赠资金使用情况等项目开展情况进行自查，并以年度报告的形式向捐赠方汇报，并报送基金会存档。年度报告包括项目年度实施计划、项目年度执行情况、评估验收表等文字材料、图片、视频资料。
第十五条  基金会负责对项目的执行情况进行跟踪管理及监督，通过年度审计等形式确保捐赠款物的使用效益。
遇下列情况，基金会有权要求项目负责人及执行单位限期整改。
（一）项目进展缓慢，或未按照实施方案开展项目；
（二）未按协议约定使用捐赠资金，或资金使用违反有关财务规定；
（三）其他未履行协议的情况。
如在限期内拒不整改或未按要求整改到位的，基金会有权采取停止支付、撤销捐助、追还已拨付的捐助经费等措施。
第十六条 专项基金项目因协议到期或捐赠方终止捐赠等原因结束的，应提交项目评估验收表等项目执行和资金使用等结项材料，由基金会审核后予以终止。
第十七条 专项基金或项目终止后的剩余财产的处理，由项目执行单位提出意见，并报基金会审核同意后方可实施，但必须用于与原基金或项目宗旨相关的事业。
第六章　附  则
第十七条  本办法由基金会秘书处负责解释。
第十八条  本办法经基金会理事会审批通过，自公布之日起施行，原《广东省中山大学教育发展基金管理办法》（中大办[2007]4号）同时废止。


