附件：
广东省中山大学教育发展基金会接待清单
	事由
	

	接待人员名单（姓名、单位、职务）
	姓名
	单位
	职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	接待人数
	

	陪餐人数
	
	陪餐人员：

	合计
	人

	接待费用
	项目
	金额（元）

	
	国内接待用餐
	

	
	外宾接待用餐
	

	
	外宾日常伙食费
	

	
	住宿费
	

	
	用车
	

	
	其他
	

	项目负责人审批意见：

签字：

	特殊事项需增加的审批程序

	基金会秘书长审批意见：


签字：
	基金会副理事长审批意见：


签字：


经办人签字：                       联系电话：
[bookmark: _GoBack]注：接待人员过多可另附纸注明人员姓名、单位、职务。
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